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Требования к новому месту работы

	Должность, на которую претендуете
	

	Где и как Вы узнали о вакансии
	

	З/п (min.)
	


	Фамилия
	Имя
	Отчество

	Дата рождения:
	Полных лет:
	Место рождения:
	Гражданство:

	Адрес проживания:
	

	Адрес по прописке:
	

	Дом.тел.
	Моб.тел.
	Конт.тел.
	e-mail:

	
	
	
	


Если изменяли фамилию, то укажите

 предыдущую и причину смены
Сведения об образовании: основное образование

	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения
	Факультет  (специальность)
	Средний балл

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование, включая курсы, тренинги и стажировки
	Год окончания
	Длительность
	Название учебного заведения
	Специальность, № диплома

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Наличие водит.прав/ категория
	Наличие автомобиля (Марка, гос.номер)
	Опыт вождения (лет)

	
	
	

	На кого оформлен автомобиль
	



	Знание иностранных языков
	Со словарем
	Могу объясняться
	Свободное владение

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


РЕКОМЕНДАЦИИ: 
	Фамилия Имя Отчество (полностью)
	Место работы, должность
	Конт. телефоны

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Сведения о профессиональной деятельности (за последние 10 лет): 
	3.Название организации
	Направление деятельности организации
	Должность

	Последнее место работы:

	
	

	Начало:


	Окончание:


	Должностные обязанности (подробно): ____________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________
______________________________________________________________

Профессиональные достижения:  _________________________________

______________________________________________________________

	Штат компании: ____________
Кол-во подчиненных: _______
Причина поиска работы:

________________________
________________________
______________________
______________________
Зарплата: _____________
	


Предыдущие места работы:
	2.Название организации
	Направление деятельности организации
	Должность

	
	
	

	Начало:


	Окончание:

           
	Должностные обязанности (подробно): ____________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________
Профессиональные достижения:  _________________________________

______________________________________________________________

	Штат компании: ____________
Кол-во подчиненных: _______

Причина поиска работы:

________________________
________________________

___________________
Зарплата: _____________
	


	1.Название организации
	Направление деятельности организации
	Должность

	
	
	

	Начало:


	Окончание:

           
	Должностные обязанности (подробно): ____________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________

______________________________________________________________
Профессиональные достижения:  _________________________________

______________________________________________________________

	Штат компании: ____________
Кол-во подчиненных: _______
Причина поиска работы:

________________________
________________________

________________________
________________________
Зарплата: _____________
	


ПРЕДЫДУЩИЕ МЕСТА РАБОТЫ (КРАТКО)

	Годы:
	Название организации
	Направление деятельности
	должность

	
	
	
	

	
	
	
	


Проранжируйте от 1 до 10 баллов важность каждого из данных факторов при выборе работы 

(10 – max., 1 – min.)
	Карьера
	
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Деньги, льготы
	
	Приобретение нового опыта и знаний
	

	Близость к дому
	
	Высокая интенсивность работы
	

	Престиж компании
	
	Сложность поставленных задач
	


Паспорт:

Серия 


  
№ 



Дата выдачи
Кем выдан 

Заграничный паспорт: 
Серия/номер





    Дата выдачи: 










 Срок действия:









            Открытие визы: 

	Семейное положение:            Женат/замужем    Холост/не замужем       Разведен/ разведена       Вдовец/вдова



	Ближайшие родственники:
	ФИО
	Дата рождения
	Адрес
	Место работы/ учебы

	Отец
	
	
	
	

	Мать
	
	
	
	

	Дети
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Муж/жена
	
	
	
	

	Ближайшие родственники мужа/жены
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Перед кем имеете финансовые обязательства (закладные, ссуды, кредит, в т.ч. на автомобиль)? _________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
Привлекались ли Вы к уголовной ответственности? ____________________________________________________
Имеются ли у Вас какие-либо медицинские ограничения по здоровью? ____________________________________
Курите ли Вы? ____________________________________________________________________________________
	Чего Вы ожидаете от работы в нашей компании?
	__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

	Какие качества Вы хотели бы видеть в своем непосредственном руководителе?
	__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

	В каких условиях Вы работаете наиболее эффективно?
	__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

	Если на работе у Вас возникают сложности, что может быть причиной их появления?
	__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

	Что Вы считаете своими сильными сторонами?
	__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

	Что Вы считаете своими самыми главными достижениями в жизни?
	__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________


Дата заполнения: «___» _______________ 200_ г.
Подтверждаю, что предоставленная мною информация является достоверной и  даю согласие на проверку указанных мной биографических данных, а также других данных о себе на усмотрение Службы безопасности Работодателя. Мне известно, что заведомо ложные сведения могут повлечь прекращение трудовых отношений Работодателя со мной. В случае изменения указанных сведений обязуюсь в 10-дневный срок сообщить в Управление по  персоналу и Службу безопасности Работодателя.














________________________________











(подпись)
ЛИСТ СОПРОВОЖДЕНИЯ
 _________________________________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество полностью)
На должность _____________________________________________________________________________________
	№
	Оцениваемые Компетенции

(заполняется работником кадровой службы)
	Соответствие требованиям должности

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	Способности к обучению
	

	7
	Гибкость и адаптивность
	

	8
	Стрессоустойчивость
	

	
	Принятое решение:


	

	Дополнительная информация:

	__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________


Сотрудник Управления по персоналу ___________________________


 «___» _______ 20__ г.

Собеседование 2

	Дата интервью
	ФИО и должность проводившего интервью
	Оценка профессиональных  знаний и опыта
	Произведенное впечатление
	Принятое решение

	
	
	
	
	


Собеседование 3

	Дата интервью
	ФИО и должность проводившего интервью
	Оценка профессиональных  знаний и опыта
	Произведенное впечатление
	Принятое решение

	
	
	
	
	


Служба безопасности:

	Результат проверки
	Примечание

	Прошел 


	Не прошел
	


«__» ______________ 20__ г.

__________________________________________________________________________________________
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Уважаемый кандидат! Предоставленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам. 
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